
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

委任状          

 

  年  月  日 

本人 

住所 

 

 

氏名（本人が自署してください） 

 

                     ㊞  

 

生年月日      年  月  日 

 

委任事項 

 

 

私は、「                  」を下記の者に委任します。 

 

 

 

 

代理人 

住所 

 

 

氏名 

 

 

生年月日      年  月  日 

 

 

 

※印鑑登録について委任する

場合のみ押印してください。 



作成例 下記要件を満たしていないものは委任状として認めない場合がありますのでご注意ください。 
 

 

※１ 体調や身体の事情などで自署不能なかたについては、本人の同意がある場合に限り、代筆を認めます。 

なお、代筆したことを明らかにするため、余白に代筆の旨を必ず記述してください。 

例）本人は手が不自由で自署できないため、本人同意のうえ代筆した。 

代筆者氏名 藤代一郎  住所 茨城県取手市寺田５１３９番地 

 

※２ 委任事項はどのような申請・手続きを委任するのかを具体的に書いて下さい。 

例）～の本籍記載の住民票謄本（２通）の交付申請 

～の戸籍抄本（３通）の交付申請 

～の出生から死亡までの戸籍謄本（各１通）の交付申請 

～の個人番号記載の住民票抄本（１通）の交付申請 

【注意】委任状による個人番号記載の住民票交付申請については、その場で代理人にお渡しする

ことはできず、申請を受け付けたあとにご本人の住民登録地に郵送で発送されます。代理人のご

住所に郵送することもできません。予めご了承ください。 

委任状 

○○年○○月○○日 

本人 

住所  茨城県取手市寺田５１３９番地 

 

氏名（本人が自署してください） 

  取手 花子   ㊞ 

 

生年月日  昭和△△年△△月△△日 

 

委任事項 

私は、「 住民票謄本 1通の交付 」を下記の者に委任します。 

 

 

 

代理人 

住所  茨城県取手市藤代７００番地 

 

氏名  取手 太郎  

 

生年月日  昭和××年××月××日 

 

依頼する人 

作成した日付を記入 

印鑑登録に使用する場合は、必ず登録す

る印を押してください。 

委任事項（※２）を記入 
窓口に行く人 

本人が直筆で署名（※１） 


